Zatacznik

do uchwatly Nr 2371/43a/2022
Krajowej Rady Bieglych Rewidentow
z dnia 30 wrzesnia 2022 r.

REGULAMIN DZIALANIA KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

§1.
Regulamin dziatania Komisji Egzaminacyjnej okre§la wewnetrzng organizacj¢ oraz zasady
i tryb funkcjonowania Komisji Egzaminacyjnej (zwanej dalej ,,Komisja”), zapewniajace
sprawng realizacje¢ jej zadan okreSlonych w ustawie z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (t.j Dz. U. z 2022 r. poz. 1302),

zwanej dalej ,,ustawg”.

§2.

W celu nalezytej realizacji zadan, Komisja w szczegodlnosci:

1) weryfikuje zgloszenia o przystapieniu do postepowania kwalifikacyjnego na bieglego
rewidenta, w tym zgloszenia, o ktérych mowa w art. 4 ust. 4 i 5 ustawy i podejmuje
decyzje w tym zakresie;

2) przeprowadza egzaminy dla kandydatow na bieglych rewidentow, (zwanych dalej
,kandydatami”);

3) ustala pytania testowe i zadania sytuacyjne oraz przygotowuje zestawy egzaminacyjne na
poszczeg6lne egzaminy dla kandydatow;

4) ustala zakres egzaminu z prawa gospodarczego;

5) ocenia rOwnowazno$¢, o ktorej mowa w art. 4 ust. 5 ustawy;

6) udostepnia do wgladu prace egzaminacyjne kandydatéw na biegtych rewidentow;

7) rozpatruje odwolania od wynikow egzaminow oraz od wykluczen z egzaminow;

8) weryfikuje wnioski kandydatow o zaliczenie egzaminow, o ktorych mowa w art. 15 ust.
1-3 i 51iart. 274 ustawy i podejmuje decyzje w tym zakresie;

9) prowadzi dokumentacje postepowania kwalifikacyjnego, w tym wynikow egzaminow;

10) weryfikuje wnioski kandydatow ubiegajacych si¢ o stwierdzenie odbycia praktyki
I aplikacji, o ktorych mowa w art. 4 ust. 2 pkt 5 ustawy i podejmuje decyzje w tym
zakresie;

11) weryfikuje wnioski kandydatow ubiegajacych si¢ o zaliczenie praktyki w przypadku



spelnienia warunkow, o ktoérych mowa w art. 15 ust. 6 i art. 274 ustawy i podejmuje
decyzje w tym zakresie;

12) weryfikuje wnioski kandydatow ubiegajacych si¢ o stwierdzenie posiadania co najmniej
15-letniego doswiadczenia zawodowego, podczas ktdrego nabyli umiejetnosci wymagane
od bieglych rewidentéw i podejmuje decyzje w tym zakresie;

13) zawiera z uczelnig, na jej wniosek, umowe, o ktorej mowa w art. 12 ust. 3 ustawy;

14) zleca, na podstawie umoéw cywilnoprawnych, przygotowanie pytan testowych i zadan
sytuacyjnych oraz opracowanie wzorca prawidlowych odpowiedzi, a takze sprawdzanie
prac egzaminacyjnych;

15) powotuje egzaminatorow sposrod osOb posiadajacych wiedze z dziedzin objetych
egzaminami;

16) zamieszcza na stronie internetowej Polskiej Izby Bieglych Rewidentéw ogloszenia
0 egzaminach;

17) publikuje przyktadowe pytania testowe i zadania sytuacyjne wraz z wykazem

prawidtowych odpowiedzi.

§3.

1. Komisja wybiera ze swojego sktadu w gtosowaniu jawnym: Zastepce Przewodniczacego,
Sekretarza 1 Przewodniczacych Zespotow wymienionych w ust. 2. Na wniosek wiekszos$ci
obecnych przeprowadzane jest glosowanie tajne.

2. Komisja wybiera:

1) Zespot do spraw weryfikacji zgloszen i wnioskow kandydatow na biegtych rewidentow;
2) Zespot do spraw weryfikacji wnioskow o zaliczenie egzaminow;
3) Zespot do spraw dokumentacji;

4) Zespot do spraw organizacji egzaminow.

§4.
1. Przewodniczacy Komisji, jego Zastepca, Sekretarz 1 Przewodniczacy Zespolow, o ktorych
mowa § 3 ust. 2, stanowig Prezydium Komisji.
2. Prezydium jest organem wykonawczym Komisji. W zakresie trybu dziatania Prezydium
stosuje si¢ odpowiednio postanowienia § 9.
3. Do zadan Prezydium Komisji nalezy:

1) przygotowywanie spraw bedacych przedmiotem posiedzen Komisji;



2) wykonywanie innych czynnosci okreslonych w protokole Komisji.
4. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:
1) kierowanie pracami Komisji;
2) zwotywanie i prowadzenie posiedzen Komisji oraz Prezydium Komisji;

3) zarzadzanie glosowan Komisji nad uchwatami, w tym w trybie, o ktéorym mowa w § 9
ust. 5;

4) wyznaczanie sktadow egzaminacyjnych przeprowadzajacych poszczegélne egzaminy
oraz ustalanie przewodniczacych tych sktadow;

5) reprezentowanie Komisji wobec Krajowej Rady Bieglych Rewidentéw oraz uczelni
W zwigzku z umowami, o ktorych mowa w art. 12 ust. 3 ustawy;

6) sprawowanie kontroli wewngtrznej w zakresie obstugi przez Biuro Polskiej Izby
Biegtych Rewidentow postepowania kwalifikacyjnego kandydatow;

7) podpisywanie korespondencji Komisji, z zastrzezeniem ust. 7.

Zastepca Przewodniczacego wykonuje zadania Przewodniczacego Komisji podczas jego

nieobecnosci oraz prowadzi sprawy zlecone przez Przewodniczacego.

Sekretarz nadzoruje sprawy zwigzane z dokumentacja prac Komisji oraz z dokumentacja

postepowania kwalifikacyjnego, w szczegolnosci dotyczace ich poprawnosci,

kompletnosci oraz dotyczace ich obiegu i1 wspotdziala w tym zakresie z Biurem Polskiej

Izby Bieglych Rewidentéw, podpisuje wraz z Przewodniczacym protokoty posiedzen

Komisji oraz uchwaty Komisji.

W czasie nieobecnosci Przewodniczacego Komisji w siedzibie Komisji, korespondencje

Komisji podpisuje Zastgpca Przewodniczacego, zgodnie z ust. 5, a w razie nieobecnosci

Zastepcy Przewodniczacego w siedzibie Komisji, ww. korespondencje podpisuje

Sekretarz.

§ 5.

Do zadan Zespotu do spraw weryfikacji zgloszen 1 wnioskéw kandydatow na bieglych

rewidentéw nalezy:

1)

2)

3)

rozpatrywanie 1 opiniowanie zgtoszen o przystgpieniu do postgpowania kwalifikacyjnego
kandydatoéw na bieglych rewidentow oraz przedktadanie wnioskow Komisji;
weryfikowanie i1 opiniowanie zgloszen, o ktorych mowa w art. 4 ust. 4 1 5 ustawy oraz
przedktadanie wnioskow Komisji;

weryfikowanie powiadomien o rozpoczg¢ciu praktyk w zakresie rachunkowosci 1 aplikacji
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oraz ustalenia dat ich rozpoczecia i zakonczenia;

4) weryfikowanie i opiniowanie wnioskOw w sprawie zaliczenia praktyki w zakresie
rachunkowosci oraz przedktadanie ich Komisji;

5) weryfikowanie i opiniowanie wnioskow o stwierdzenie odbycia praktyki w zakresie
rachunkowosci 1 aplikacji oraz przedktadanie ich Komisji;

6) weryfikowanie i opiniowanie wnioskOw w sprawie uznania 15-letniego doswiadczenia

zawodowego oraz przedktadanie ich Komisji.

§6.

Do zadan Zespotu do spraw weryfikacji wnioskow o zaliczenie egzamindéw nalezy:

1) prowadzenie spraw organizacyjnych zwigzanych z zapewnieniem warunkow dla
uznawania egzaminéw uniwersyteckich i1 rdwnorzednych z poszczegdlnych tematéw
(przedmiotdéw) egzaminacyjnych;

2) weryfikowanie i opiniowanie wnioskow kandydatow o zaliczenie egzaminow,
Z zachowaniem warunkow okreslonych w ustawie oraz w umowach zawieranych przez
Komisje z uczelniami i przedktadanie ich Komisji;

3) ocena rownowaznosci, o ktorej mowa w art. 4 ust. 5 ustawy oraz przedktadanie wnioskow

w tym zakresie Komisji.

§7.
Do zadan Zespotu do spraw dokumentacji nalezy:
1) wyrazanie opinii o systemie dokumentowania postgpowania kwalifikacyjnego oraz
wnioskowanie jego zmian;
2) kontrola prawidlowos$ci prowadzenia ewidencji kandydatow;
3) kontrola prawidtowos$ci prowadzenia ewidencji wynikow egzaminow;
4) kontrola prawidlowosci sporzadzania protokotdow egzaminacyjnych;
5) kontrola kompletnosci, terminowosci i prawidlowo$ci prowadzonych akt kandydatow;
6) nadzorowanie prawidlowosci archiwizowania oraz niszczenia dokumentacji postepowania

kwalifikacyjnego.

§ 8.

Do zadan Zespotu do spraw organizacji egzaminO6w nalezy:

1) przygotowywanie projektow szczegdtowych warunkéw organizacyjnych i trybu
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2)

3)

4)

5)

6)

przeprowadzania egzamindow z poszczegdlnych tematéw objetych postgpowaniem
kwalifikacyjnym;

przygotowywanie projektow wytycznych w sprawie zasad i organizacji opracowywania
pytan testowych, zadan sytuacyjnych i zestawdw egzaminacyjnych;

przygotowywanie wnioskow w sprawie technicznych warunkéw przeprowadzania
egzaminOw 1 obiektywizacji ocen;

wspotdzialanie z Biurem Polskiej Izby Bieglych Rewidentow, czionkami Komisji
koordynujagcymi egzaminy z poszczegélnych tematéw i przewodniczacymi sktadow
egzaminacyjnych w zakresie zapewnienia wiasciwych warunkéw do przeprowadzania
egzaminow;

koordynowanie spraw zwigzanych ze zglaszaniem kandydatéw na egzaminatoréw,
opiniowanie wnioskéw osobowych i przedktadanie ich Komisji oraz wspotdziatanie
z Biurem Polskiej Izby Biegtych Rewidentow w zakresie prowadzenia listy
egzaminatorow;

sprawowanie nadzoru nad systemem postgpowania z dokumentacja obejmujaca baze
pytan testowych i zadan sytuacyjnych oraz zestawow egzaminacyjnych pod wzgledem

odpowiedniego zabezpieczenia i archiwowania.

§09.

Komisja podejmuje decyzje w formie uchwat w glosowaniu jawnym, zwykta wigkszoscig
glosow, w obecnosci co najmniej potowy liczby cztonkéw Komisji.
Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ w formie stacjonarnej, w siedzibie Komisji lub miejscu
wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji.
Czlonek Komisji bierze osobiscie udziat w posiedzeniu Komisji.
Podczas posiedzenia Komisji, z zastrzezeniem ust. 5, cztonek Komisji moze wzia¢ udzial
w glosowaniu i odda¢ jeden glos w kazdym glosowaniu.

W uzasadnionych przypadkach, Komisja moze podejmowa¢ uchwaty poza posiedzeniem
przy wykorzystaniu $rodkow bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegtos¢, w
szczegblno$ci za pomoca poczty elektronicznej. Glosowanie nad projektem uchwaty poza
posiedzeniem Komisji zarzadza jej Przewodniczacy.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 Biuro Polskiej Izby Bieglych Rewidentow

przesyta projekt uchwaly wraz z karta do glosowania drogg elektroniczng na adresy



poczty elektronicznej cztonkow Komisji ze wskazaniem terminu na oddanie glosu, za
potwierdzeniem odbioru.

7. Wyznaczony przez Przewodniczacego Komisji termin na oddanie gltosu nie moze by¢
krotszy niz 2 dni.

8. Bioracy udzial w glosowaniu cztonek Komisji oddaje swoj glos poprzez:

1) zaznaczenie na karcie do glosowania, w odpowiedniej rubryce, swojego glosu (na
,»TAK’, na ,,NIE”, lub na ,,WSTRZYMAL SIE”),

2) podpisanie wypelnionej karty do glosowania kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym cztonka Komisji, oraz

3) przestanie, wypetnionej karty do glosowania zgodnie z pkt 1 i 2 powyzej, w terminie
I na adres poczty elektronicznej podany w zawiadomieniu o0 uruchomieniu glosowania,
0 ktorym mowa w ust. 6 w wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji.

9. Glos jest niewazny gdy:

1) na karcie do glosowania zaznaczono wigcej niz jedng rubryke (na ,,TAK’, na ,,NIE”, lub
na ,,WSTRZYMAL SIE”),

2) karta do glosowania jest pusta,

3) karta do glosowania nie zostata podpisana zgodnie z ust. 8 pkt 2,

4) glos zostat oddany po terminie, lub

5) glos zostal oddany na inny adres poczty elektronicznej niz podany w zawiadomieniu,
0 ktorym mowa w ust. 6.

10. Uchwata podjeta w trybie, o ktérym mowa w ust. 5, jest wazna, gdy wszyscy cztonkowie
Komisji zostali powiadomieni o tresci projektu uchwaty i terminie oddania glosu oraz
W glosowaniu wzieta udziat co najmniej potowa cztonkow Komisji.

11. Na najblizszym posiedzeniu Komisji jej przewodniczacy przedstawia czlonkom Komisji
wykaz uchwat podjetych przez Komisjg, w tym uchwat podjetych w trybie, o ktorym
mowa w ust. 5, wraz z wynikami glosowania.

12. Wyniki glosowan zostajag stwierdzone w protokole posiedzenia Komisji, réwniez
w przypadkach, o ktorym mowa w ust. 5.

13. Protokoty posiedzen Komisji oraz uchwaly podpisuja Przewodniczacy i Sekretarz. Do
protokotu zalacza sie liste obecno$ci cztonkoéw Komisji uczestniczacych w posiedzeniu,
zatwierdzong przez Przewodniczacego Komisji.

14. Cztonek Komisji ma prawo zgtosi¢ zdanie odrebne, ktore podlega zaprotokotowaniu.



§ 10.
Komisja przedktada Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego oraz ministrowi wlasciwemu do
spraw finansow publicznych sprawozdanie z dziatalnosci za kazdy rok kalendarzowy,

W terminie do dnia 31 marca roku nastepnego.



